Procedury przeprowadzania egzaminéw maturalnych

w Zespole Szkét Technicznych i Ogoélnoksztatcacych im. Kazimierza Wielkiego

w Busku — Zdroju

|. Zdajacy oraz inne osoby biorace udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu
egzaminéw maturalnych.

1.

Na egzamin moze przyj$¢ wytgcznie osoba zdrowa (zdajgcy, nauczyciel, inny
pracownik szkoty), bez objawow chorobowych, sugerujgcych chorobe

zakazna.

. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca w przeprowadzaniu

egzaminu nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na

kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych, albo sama jest objeta
kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

Przed wejsciem na teren szkoly kazdemu bedzie mierzona temperatura
termometrem bezdotykowym, przez wyznaczong do tego celu przez Dyrektora
Szkoty osobe.

Rodzic/prawny opiekun nie _moze wejS¢ z dzieckiem na teren szkoty,
z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.
Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytgcznie:

1) zdajaey,

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie
zespotdw  nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, osoby
wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujgce sprzet
i urzgdzenia wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery,
sprzet medyczny), asystenci techniczni,

3) inni  pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu
w czystosci, dezynfekcje, obstuge szatni itp.,

4) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka
koniecznosc.

Zdajacy nie mogg wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek,

maskotek, telefonéw komaérkowych.

. Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wkasnych przyborow piSmienniczych,

i innych pomocy zgodnie z Harmonogramem Komunikat dyrektora Centralne;j
Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie materiatéw

I przyborow pomocniczych. Zdajgcy nie moga pozyczac przyboréw od innych



zdajgcych. Tablice matematyczne, fizyczne, chemiczne oraz stowniki
zapewnia szkota.
Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wiasng
butelke z woda.
Zdajacy potwierdzajg swojg obecno$¢ na egzaminie, podpisujgc sie

w wykazie, korzystajgc z wtasnego dtugopisu.

10.Zdajgcy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace

11.

z arkuszem) najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas
zakonczenia pracy zarkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed
zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajgcy skonczyt prace z arkuszem
egzaminacyjnym) zdajgcy nie opuszczajg sali egzaminacyjne;j.

Na terenie szkoly nie ma mozliwosci zapewnienia positkébw. Osoby
przystepujgce do wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia, bedg mogty zjesc

przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami.

12.0soby, ktére przystepujg do dwdch egzaminéw jednego dnia, mogg w czasie

przerwy opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwaC na terenie szkoty
na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia, jezeli zapewniona jest

odpowiednia przestrzen.

Il. Srodki bezpieczenstwa osobistego.

1.

Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowujg

odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

. Na teren szkoty mogg wejs¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem

(maseczka jedno- lub wielorazowg, materiatem, przytbica — w szczegodlnosci
w przypadku oséb, ktore ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust
i nosa maseczkg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty,

z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych. Podczas

wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego
moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu
zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wdwczas zachowanie co
najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajacy sg zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca
w sali egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie

egzaminu) zdajgcy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:



1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego
pytanie,

2) wychodzi do toalety,

3) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali
egzaminacyjnej.

4. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu
nadzorujgcego, obserwatorzy, podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej
powinni mieC¢ zakryte usta i nos. Mogg odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg
przebieg egzaminu, siedzgc albo stojgc, przy zachowaniu niezbednego
odstepu.

5. Zarowno zdajacy, jak i czlonkowie zespotu nadzorujgcego mogg — jezeli
uznajg to za wiasciwe — mieé zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet
po zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku
zdajgcych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo stojgc
(w przypadku czionkbw zespotu  nadzorujgcego iinnych  0séb
zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

6. Zdajacy, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa
maseczkg, mogg nosi¢ przytbice albo, jezeli nie mogg rowniez korzystac
Z przytbicy, przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej
sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi
zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

7. Sytuacja, w ktoérej dany zdajgcy ze wzgledéw zdrowotnych nie moze zakrywac
ust i nosa, powinna zostaC zgtoszona dyrektorowi szkoty nie pozniej niz do
23 kwietnia 2021 r.

8. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie moga
zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne —

uzywac przytbicy, ktora nie utrudnia oddychania.

ll. Srodki bezpieczenstwa zwigzane z organizacjg przestrzeni, budynkéw,

pomieszczen.

1. Przy wejsciu do szkoty nalezy obowigzkowo zdezynfekowal rece ptynem

do dezynfekciji rak.



2. Ptyn do dezynfekcji rak dostepny jest takze w kazdej sali egzaminacyjne;j.

3. W przypadku egzaminu, na ktorym dozwolone jest korzystanie przez grupe

zdajgcych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza dokumentacii
technicznej, tego samego urzadzenia, nalezy zdezynfekowaé rece przed

skorzystaniem z danego materiatu egzaminacyjnego/urzgadzenia.

. Dla kazdego zdajgcego bedzie zapewnione miejsce, w ktérym bedzie mdgt

zostawi¢ rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Oczekujgc na
oddanie lub odbior swoich rzeczy nalezy zachowywac¢ odpowiednie srodki

bezpieczenstwa (odlegtos¢ od innych oséb, zakrywanie ust i nosa).

. W celu zapewnienia bezpieczenstwa zdajgcym i czionkom zespotu

nadzorujgcego w sali egzaminacyjnej, odstep pomiedzy tawkami bedzie
wynosit 1,5 metra w kazdym kierunku.

tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej bedg dezynfekowane przed
I po kazdym egzaminie.
Dezynfekowane bedg réwniez:

1) klawiatury, myszki i monitory dotykowe albo laptopy wykorzystywane

do przeprowadzenia egzaminu,
2) odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminu

maturalnego z jezyka obcego nowozytnego.

8. Na terenie szkoty bedzie réwniez wyznaczone i przygotowane miejsce

wyposazone w ptyn dezynfekujgcy, w ktérym osoby przystepujgce do dwdch
egzamindéw jednego dnia bedg mogty, przy zachowaniu odpowiednich
odstepdéw, zjeS¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy
egzaminami, albo poczeka¢C do rozpoczecia popotudniowej sesji

egzaminacyjnej.

IV. Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu.

1.

Czionkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze
od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane
zdajgcym rowniez przez osoby, ktére majg zatozone rekawiczki, oraz majg

zakryte usta i nos.

. Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZN informuje zdajgcych

0 obowigzujgcych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:



1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi,

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjne;j
po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwitaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania
nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka,

4) Kkoniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych

po zakonczonym egzaminie.

. W celu unikniecia tworzenia sie grup zdajgcych przed szkotg oraz przed salg

egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu, dyrektor szkoty przekazuje
zdajgcym z wyprzedzeniem 3-dniowym informacje o godzinie, o ktérej powinni
stawi¢ sie w szkole przed rozpoczeciem egzaminu. Informacje te umieszcza
na stronie internetowej szkoty.

Przewodniczacy ZN instruuje zdajgcych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili
sie  miedzy sobg zwykorzystaniem medidw  spotecznosciowych,
komunikatorow, telefonicznie, a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do

szkoty.

V. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespotu

egzaminacyjnego lub u zdajacego.

1.

Jezeli zdajgcy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce
objawy choroby, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu
nadzorujgcego informuje o tym Przewodniczgcego Zespotu Egzaminacyjnego,
ktéry zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej osoby przejawiajgcej objawy
choroby  wodrebnym  pomieszczeniu lub  wyznaczonym  miejscu

z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych os6b.

. W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu

nadzorujgcego przejawiajgcego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu,
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego niezwiocznie powiadamia o tym
fakcie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktorym ustala sposob
postepowania. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powinien — tak

szybko, jak jest to mozliwe —zapewni¢ zastepstwo za czionka zespotu, ktéry



nie moze bra¢ udziatu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie
to mozliwe, dyrektor OKE moze wydaé zgode na zakonczenie
przeprowadzania egzaminu w niepetnym sktadzie zespotu nadzorujgcego,
jezeli nie stanowi to =zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajgcych oraz
zapewniony jest odpowiedni nadzér nad pracg zdajgcych. Informacje
o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w protokole przebiegu
egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

3. W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, cztonka
zespotu nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie
egzaminu przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu,
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego moze podjgc decyzje o przerwaniu
i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych, ktorzy przystepowali
do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato,
ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

4. W przypadku egzaminu, do ktérego przystepujg niepetnoletni zdajacy, PZE

niezwtocznie powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia o zaistniatej
sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoty oraz informuje wiasciwg
powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku zdajgcych
petnoletnich przystepujgcych do egzaminu, PZE informuje wtasciwg
powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku gdy stan
zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego, zdajgcy
powinien uda¢ sie do domu transportem indywidualnym, pozostac
w domu i skorzysta¢ z teleporady medyczne;.

5. W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrdcié
sie do witasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu

konsultacji lub uzyskania porady.

W sprawach nie uwzglednionych w niniejszych procedurach, gtos decydujacy

ma Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego.



